秘书处五月工作计划
第一周(5月5日-45月9日)
每月之星(4月)聘书制作完成
各部门4月份工作计划制作
奖学金评定条例拟稿(阶段1)
ftp整理前期准备(各部门配合)
大简报各版块文字素材搜集(over，与行政联络组联络方面干事合作完成)
第二周(5月12日-5月16日)
奖学金评定条例拟稿(阶段2，秘书处部分over，之后交由组织部修改)
大简报制作(阶段1)
整理(周末)
第三周(5月19日-5月23日)
大简报制作(阶段2，over)
奖学金评定条例完成
ftp整理后续(遗漏工作、指南的撰写等)
第四周(5月26日-5月30日)
ftp整理后续(遗漏工作、指南的撰写等)
每月之星(5月)人选统计完成
通讯稿量统计，质反馈
ftp管理接手
每周常规工作：
活动公告
会议记录
每周工作简报
信息报送
内建活动：
5月秘书处大联谊(邀请张江秘书处同学来本部)
部门例会：
5月14日、5月28日中午干事主持
