会计人员工作简历范文简单模板
基本信息
姓名：xuexila
性别：女
出生日期：1986-01-02
籍贯：北京市
目前城市：北京市
工作年限：五年以上
联系电话：×××××××××××
电子邮箱：×××@xuexilau.com
应聘方向
求职行业：家居/室内设计/装潢
应聘职位：会计
求职地点：北京市
薪资要求：面议
工作经历
2013/10—现在××××装饰公司
所属行业：家居/室内设计/装潢
财务部会计
主要职责：
公司收支、往来帐目的核算、工程结算、材料、施工成本的核算;审核各项费用;编制会计凭证出具财务报表、税务申报及各种涉税事宜、统计、年审;根据公司要求出具各种统计数据;财务分析;提供管理会计信息和意见，完善公司财务制度等。
2011/12—2013/09：北京××××商贸有限公司
所属行业：批发/零售
财务部会计
主要职责：
公司往来帐目的核算、结算;报销结算公司的各项费用;发票的领用、开具;出入库的清点、查收、盘店;低值易耗品保管领用;负责公司与开户银行的沟通和事宜;编制会计凭证出具财务报表、税务申报及各种涉税事宜、统计、年审;根据公司要求出具各种统计数据;提供管理会计信息和意见，完善公司财务制度等。
2008/05—2010/10：北京××××商贸公司
所属行业：原材料和加工
财务部出纳员
主要职责：
每日制作审核凭证，处理往来帐目，催收应收未及时到帐的款项，查明原因，加快应收帐款及存货的周转速度，发工资、开发票、与银行的收、付、汇款等。月末做帐报税等。
教育培训
2004/03—2008/07：首都经济贸易大学会计学本科
2005/10—2006/05：首都经济贸易大学初级会计实务、经济法初级证书
2005/10—2007/05：首都经济贸易大学中级会计实务、财务管理、经济法中级证书
自我评价
熟悉国家财经法律、法规和税收政策，能独立完成全盘财务处理流程。工作塌实，善于总结工作经验，，性格稳重，具有良好的职业道德和敬业精神!
