大学百年校庆筹备工作总体安排实施策划总体方案 范文
大学百年校庆筹备工作总体安排
一、总体思路
．校庆主题：弘扬传统、展示成就、凝心聚力、再创辉煌
．校庆原则：隆重热烈、突出学术、彰显特色、注重实效
．庆典日：月日
．校庆目标：通过校庆筹备工作和开展系列庆祝活动，进一步弘扬和传承学校在百办学历程中积淀的深厚文化和精神文脉；向社会各界充分展示百矿大的历史成就和办学成果；进一步改善学校办学条件和事业发展的内外部环境；团结海内外广大校友，凝聚社会各方面力量，为学校事业发展提供多方位支持；不断提升学校的办学地位和社会影响力；鼓舞和激励广大师生员工投身学校的改革和事业发展，同开创中国矿业大学新的百、新的辉煌。

二、工作机构

（一）学校百校庆筹备工作机构及主要任务
.百校庆筹备工作领导小组
组长：
副组长
成员：
.百校庆筹备工作办公室
主任：
副主任：
.百校庆筹备期间各专门工作小组
()规划协调组
组长：
副组长：
牵头单位：百校庆筹备工作办公室
责任单位：党委办公室、校长办公室、党委宣传部、对外合作与发展处、各学院及相关单位
主要任务：校庆筹备工作的组织与协调；校庆筹备工作规划及校庆活动的总体策划；校庆网站的建设与维护；校庆筹备工作相关信息发布；校庆筹备工作相关联络、调研及进程安排等。
()筹资与财务工作组
组长：
副组长：
牵头单位：对外合作与发展处
责任单位：党委办公室、校长办公室、财务处、各学院及相关单位
主要任务：校庆筹资计划与实施办法的编制；校庆筹资计划的落实及捐赠工作的组织；校庆资金的管理等。
()校园建设组
①南湖校区校园环境建设
组长：
牵头单位：
责任单位：对外合作与发展处、发展规划处、党委宣传部、百校庆筹备工作办公室、校长办公室、后勤管理处、艺术学院及相关单位
主要任务：南湖校区人文景观设计、制作和施工建设；有关校庆活动的校园设施建设；南湖校区校园绿化美化；负责校庆纪念品、礼品的设计、制作与管理等。
②文昌校区校园环境建设
组长：
牵头单位：后勤管理处
责任单位：百校庆筹备工作办公室、保卫处、后勤服务集团、艺术学院及相关单位
主要任务：文昌校区的环境整治与设施改造；文昌校区校园道路的建设和修缮；校园环境的综合治理；校园周边环境的改善等。
()学术活动组
组长：
副组长：
牵头单位：科学技术处
责任单位：学科建设处、研究生院、国际合作交流处、党委办公室、校长办公室、各学院及相关单位
主要任务：校庆学术活动的规划与实施方案怎么写">实施方案制定；国际学术会议、论坛等重要活动的筹备；国际组织官员、国内外大学校长及学界知名人士的联络与邀请；国内相关领域学术会议、论坛、系列讲座的筹备与安排；校院两级学术活动及研究生科技服务活动的组织协调等。
()出版工作组
①中国煤炭科技全书
组长：
牵头单位：出版社
责任单位：科学技术处、文法学院、管理学院及相关学院
工作任务：出版“中国煤炭科技全书”本左右
②史志类出版物
组长：
牵头单位：党委宣传部
责任单位：档案馆及各相关单位
工作任务：组织编写史志类书籍本左右
③优秀博士论文丛书
组长：
牵头单位：研究生院
责任单位：学科建设处及各相关学院
工作任务：遴选出版优秀博士论文本左右
④人文社会科学丛书+自然科学与工程技术丛书，
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组长：
牵头单位：科学技术处
责任单位：各相关学院
工作任务：遴选出版人文社会科学丛书本左右，自然科学与工程技术丛书本左右
⑤精品课程教材系列
组长：
牵头单位：教务处
责任单位：各相关学院
工作任务：遴选出版精品课程教材本左右
()宣传工作组
组长：
牵头单位：党委宣传部
责任单位：党委办公室、校长办公室、百校庆筹备工作办公室、发展规划处、现代教育技术中心、高等教育研究所、学报编辑部、出版社、档案馆、博物馆、各学院等
主要任务：百校庆宣传方案制定与实施；联络和邀请各类媒体，做好对内对外宣传报道；百校庆标识、学校uis形象设计；协助开展校庆网站的宣传；协助做好校庆礼品、纪念品的设计、制作；校庆期间环境布置和氛围营造；参与筹办校庆各项展出活动；校庆各项活动的宣传和报道；校庆画册、专题片等拍摄和制作。
()校园文化活动组
组长：
副组长：
牵头单位：校团委、学生工作处
责任单位：校工会、党委宣传部、体育学院、研究生院、艺术学院等
主要任务：师生迎校庆文化艺术活动的策划、组织；大学生百校庆志愿者的组织、培训及活动开展；大学生科技服务、社区服务活动的组织和开展；师生员工迎百校庆主题教育活动的开展；校际、行业等体育赛事的组织。
()庆典活动筹备组
组长：
牵头单位：党委办公室、校长办公室
责任单位：对外合作与发展处、发展规划处、党委宣传部
主要任务：庆典活动的总体策划；庆典大会的筹备；庆典接待工作筹备等。
()文艺晚会筹备组
组长：
副组长：
牵头单位：校工会
责任单位：党委宣传部、校团委、艺术学院、离退休处等
主要任务：负责百校庆庆典文艺演出的方案制定及相关的对外联络工作；庆典晚会的策划、节目编排、演出活动的组织；庆典晚会的直播、录播落实；校外演员的邀请和接待等。
()展出筹备组
组长：
牵头单位：博物馆
责任单位：党委宣传部、党委办公室、校长办公室、档案馆等
主要任务：负责“校史馆”、“自然馆”、“企业馆”的布展和开馆；迎百校庆系列展出活动的策划和组织等。
()贵宾邀请组
组长:
副组长：
牵头单位：党委办公室、校长办公室
责任单位：对外合作与发展处、国际合作交流处、党委宣传部等
主要任务：负责联络和邀请出席庆典活动的国内外政要、社会名流、单位领导及贵宾；参与制定邀请贵宾参加校庆庆典各项活动的安排方案；负责国家及上级领导、社会名流题词、贺信的邀集；负责领导部门、兄弟单位、合作单位贺信邀集等。
()校友联络组
组长：
副组长：
牵头单位：对外合作与发展处
责任单位：百校庆筹备工作办公室、国际合作交流处、教务处、学生工作处、各有关学院
主要任务：负责校友联络工作；建立校友录三级管理体制；校友录的整理、编写；董事会单位及友好单位的联络；校友会的新建与联络；校友园地网站的设计和建设等。
庆典期间还将根据工作需要，成立“庆典工作指挥部”，下设秘书组、会务组、接待组、宣传组、保卫组等，以统筹庆典工作。

（二）各学院百校庆筹备工作领导小组及主要任务

.各学院校庆筹备工作领导小组责任人
()矿业工程学院
组长：副组长：
()安全工程学院
组长：副组长：
()建筑工程学院
组长：副组长：，
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()机电工程学院
组长：副组长：
()信息与电气工程学院
组长：副组长：
()资源与地球科学学院
组长：副组长：
()化工学院
组长：副组长：
()管理学院
组长：副组长：
()环境与测绘学院
组长：副组长：
()文法学院
组长：副组长：
()理学院
组长：副组长：
()外文学院
组长：副组长：
()计算机学院
组长：副组长：
()体育学院
组长：副组长：
()材料科学与工程学院
组长：副组长：
()艺术与设计学院
组长：副组长：
()应用技术学院
组长：副组长：
()成教学院
组长：副组长：
()徐海学院
组长：副组长：
.各学院校庆筹备工作领导小组主要任务
根据学校的整体部署，结合学院实际，确定本学院迎百校庆的工作规划和工作任务分解表，可成立与学校百校庆筹备期间各专门工作小组相应的小组，并明确具体工作人员和工作职责，除完成学校交办的校庆筹备工作任务外，还要负责本学院校庆活动、学术活动、学生活动、校友联络、筹资工作组织和所属校友信息的收集、更新和管理。

三、工作纲要

（一）前期筹备阶段(..―..)

该阶段重点工作为：完善组织架构，制定工作计划范文及模板_工作计划怎么写_工作计划表大全">工作计划，分解、落实筹备工作责任，发布校庆公告；启动工作周期较长、必须立即着手的项目，为“校庆”阶段打好工作基础。需要广泛开展调研，明确百校庆筹备工作的基本脉络，形成校庆活动整体方案和制定实施方案；建立校庆前期筹备工作的机制和责任；部署前期筹备的各项工作任务，确保筹备工作有条不紊地推进；面向全校师生员工、广大校友及社会各界人士，通过各种途径在媒体上开展校庆及相关筹备工作的前期宣传，形成迎接校庆的良好氛围等。

（二）中期筹备阶段(校庆阶段..―..)

该阶段重点工作为：全方位动员全校师生员工、广泛联络校友、董事单位及友好单位和各界人士关心、参与、支持校庆筹备工作；通过进行面向校内外、海内外的宣传发动，扩大学校及百校庆活动在教育界、行业、地方及全社会，特别是在校友中的积极影响；开展丰富多彩的校园文化活动，营造浓厚的迎百校庆氛围；完成南湖校区及文昌校区校园环境、安全保卫和人文景观的建设和整治；校风学风建设有明显成效；基本完成筹资、出版、布展工作以及国际会议、庆典大会、庆典演出的筹备工作；完成对重要人士的邀请及题词的邀集；志愿者队伍培训完毕，接待设施改造到位，接待方案确定等。
中期筹备阶段是百校庆筹备工作的关键阶段，全校上下都要根据筹备工作进展情况，及时调整和修订工作方案，推进校庆筹备工作的顺利开展，特别是要大力加强外联筹资和宣传工作，切实为庆典月和庆典日的各项工作打好扎实的基础。

（三）后期筹备阶段(庆典月阶段..―..)

该阶段重点工作为：加大对外宣传达到最高潮；营造校园氛围达到白热化；校友、来宾的接待准备工作全部到位；各项庆典活动的准备工作全部完成；工作人员、志愿者全部到岗；国际学术会议、重要赛事、重要人物讲座按计划开展；庆典阶段的序幕拉开。同时，必须集中全校各方面力量，统筹分工，按照工作落实情况，调整和设立相应的工作机构；对照既定的工作方案，对没有落实的工作进行查漏补缺；分类别、分层次落实任务，确定工作责任到人，确保重点工作；制订各项工作预案，确保工作能够随机应变；发布具体活动的日程安排，保障信息的及时和畅通。，大学百校庆筹备工作总体安排

（四）庆典阶段(庆典日阶段..―..)

庆典阶段是整个校庆活动的集中体现和高潮部分。全校上下要以“隆重热烈办好百庆典活动”为核心，尽心尽责、全力以赴、各司其职，确保各项活动的顺利进行。要切实做好各项接待工作和活动的组织工作，确保不错、不漏、不误。要加大对庆典日所有校庆活动的宣传力度，让百矿大校庆成为全校师生、全体校友、所有来宾、社会各界同的庆祝节日。

（五）总结阶段(..―..)

按照各小组、各单位任务分工，对校庆所有工作进行全面收尾和总结，并召开总结表彰大会。

四、具体实施方案的形成

（一）学校百校庆筹备工作各专门小组要在校百校庆筹备工作领导小组的领导下，由组长负责召集责任单位进行认真细致的研究并根据本组主要工作任务，按照校庆工作纲要所确定的各阶段重点工作，制定好本组的校庆筹备工作方案。工作方案要明确工作思路，按照校庆筹备工作的总体进度要求提出具体项目工作任务及工作措施，并按项目附上专项报告。工作方案和专项报告于月日前报学校百校庆筹备工作领导小组。

（二）各学院百校庆筹备工作领导小组根据学校总体安排制定本学院校庆筹备工作计划。计划中应包括学院开展的学术活动、校友返校活动、学生活动、校友联络及筹资工作等内容。各阶段应有具体的工作（活动）项目并落实责任。工作计划经学院领导班子讨论后于月日前报学校百校庆筹备工作领导小组。

（三）学校各专门工作小组和学院筹备工作小组的校庆筹备工作方案和筹备工作计划经学校校庆筹备工作领导小组审批后，由百校庆筹备工作办公室编制学校校庆筹备工作实施方案和校庆筹备工作任务分解表与工作日程表，报学校批准后发布实施。
中国矿业大学百校庆筹备工作领导小组
二○○八四月八日
推荐阅读：
1.参观活动方案范文
2.掼蛋活动方案
3.幼儿园小班体育游戏方案精选
4.2023安全生产月活动方案及总结精选
5.圣诞都有哪些活动方案
6.2023年小学生中秋节活动方案
7.学校元旦联欢会策划方案模板大全
8.2023年春季近视防控宣传教育月活动方案
9.展开安全生产月宣传活动策划方案两千字
10.中班健康领活动方案
