年终总结会议主持词
尊敬的各位领导、员工同志们：
新春佳节即将到来，在这辞旧迎新、举国欢庆之际，今天我们--公司全体员工欢聚一堂，隆重召开公司20--年度总结表彰大会和迎新春联欢会。
会议主要目的是：
对20--年的工作进行总结，并就20--年公司各项工作进行安排和部署，同时对20--年度为公司各项工作的发展做出突出贡献的集体和员工进行表彰和奖励。通过迎新春联欢会弘扬企业文化，丰富员工生活。
在这里，向在百忙之中亲临大会的各位--公司领导：
表示热烈的欢迎和衷心的感谢!
今天的会议议程有五项，
一、由---总经理做《坚持以人为本强化科学管理把--公司的各项工作推向新的高度》的工作报告;
二、是由--副总经理做《生产精品打造品牌向质量要效益》质量提升年工作总结;
三、由--副总经理宣读“关于表彰20--年度先进集体和优秀个人的决定”;
四、向先进单位和优秀个人颁奖。
五、上级领导讲话。
为保证会议的有序进行，在会议正式开始之前，我提几条要求：
1、请所有与会人员暂时关闭手机;
2、不要在会场内走动，保持会场秩序。
3、联欢会期间员工观众要根据节目，积极配合演员表演，要热情，互动，参与。
现在正式开会，
下面进行第一项：请---总经理做《坚持以人为本强化科学管理把--公司的各项工作推向新的高度》工作报告。
下面进行第二项：由--副总经理做《生产精品打造品牌向质量要效益》质量提升年工作总结。
下面进行第三项：请--副总经理宣读“公司党委关于表彰20--年度先进集体和优秀个人的决定”。
第四项：请上级领导和公司领导为获奖部门和个人颁奖，首先，请“先进单位“和先进班组上台领奖;冲压车间、请先进个人上台领奖;
这些部门和个人在去年工作中，付出了很大的艰辛和努力，创造了优异的成绩，是我们每位员工学习的榜样。让我们再次以热烈的掌声，向他们表示祝贺!奖金会后领取。
下面进行第五项：请--公司领导讲话，各位员工，今天表彰大会的会议议程已经进行完毕。今天下午的会议开的很圆满，也很成功，刚才，王总的工作报告，既对公司一年来的发展进行了全面、客观、公正的总结，也提出了公司20--年的工作思路，描绘了公司美好的未来。使我们每一个人都能感受到公司的前景光明，更加坚定了我们每个人工作的信心，这次大会是一个振奋人心、催人奋进的大会!会后，我们要深入学习、领会这次会议的精神，在上级公司领导的正确领导下，团结一心，共同努力、务实开拓，不断创新，全力实现20--年生产经营目标，共同为公司的美好未来贡献我们的力量和智慧!
最后，预祝大家节日愉快，家庭幸福!
总结表彰大会到此结束，请大家休息10分钟，然后进行为大家精心组织的迎新春联欢会。联欢会准备了丰富多彩的文艺节目，请大家到时欣赏。
