清明节放假通知书格式
全体员工：
清明节放假通知事项如下
1、20xx年4月2日(星期六)至4月4日(星期一)放假，共3天;分行营业部正常对外办理个人业务。
2、清明节期间，常州分行将确保电子设备网络正常运行;加强柜面服务，满足客户需要，保持服务水准。
公司
日期
