召开年度总结表彰大会的通知模板
为总结xxx年度主要工作，表彰xxx年度涌现出的先进团体和优秀义工，经理事会研究决定，12月28日召开xxx年度工作总结表彰大会。现将会议有关事项通知如下：
一、会议时间
12月28日18：30至19:30。
二、会议地点
荆门市一中礼堂
三、参会人员
1、理事会全体成员
2、全体义工
3、受表彰的先进集体及个人
、特邀嘉宾
四、会议内容
1、xxx年度义工联工作总结及xxx年工作计划
2、表彰优秀团体义工、优秀义工及十佳学生义工
3、获奖集体和个人代表发言
五、有关要求
1、请各工委认真组织参会人员，提前10分钟到场;
2、理事会全体成员、受表彰的先进集体及个人，无特殊原因不得请假，无法到会者需及时向会长请假。
3、请参会人员严格遵守会场纪律，把手机调至静音状态，会议进行时不得随意出入会场。
xxx年12月23日
