账务员工作职责是什么
1、按照仓库管理规范要求把各类单据及时录入ERP系统并进行审核，确保所有输入的数据准确、真实、有效;
2、按照ISO文件标准规定执行各类文件、资料、表单的分发、归档保管工作;
3、负责对仓管员提交的报表单据及物料管制卡的规范正确性填写进行检查;
4、定期对仓库账卡物一致进行抽查，数据稽核;
5、对仓管员操作ERP系统的规范性进行日常检查;
6、负责公司各种管理程序、规范、制度、流程的落实执行，遵守国家法律法规和公司各项管理制度;
