邮件个人简历范文
姓名：刘先生性别：男
婚姻状况：已婚民族：汉族
户籍：湖南-永州年龄：30
现所在地：广东-惠州身高：176cm
希望地区：广东-东莞、广东-深圳、广东-惠州
希望岗位：销售类-管理/商务-销售部经理
物流/采购类-采购经理/主管
经营/管理类-部门经理
工业/工厂类-生产经理/主管
寻求职位：销售经理/主管、生产经理/主管、品管经理/主管
教育经历
1996-09～1999-07东安三中理科高中
培训经历
2005-06～至今简捷ISO内审员
**公司(2007-05～2012-06)
公司性质：私营企业行业类别：机械制造、机电设备、重工业
担任职位：销售经理岗位类别：销售部经理
工作描述：在做销售的过程中，自己单独的完成了公司给与的任务之外，还帮助公司获得了各方面的客户，为公司的后续发展提供了客户来源。不管是在业务管理还是客户服务上面都做出一定成绩，深得老板信赖。
1：计划制定：遵守公司相关制度，在公司营销战略指导下分析市场，客户定位，制定市场/客户开发计划。
2：市场开发：利用各种有效资源落实市场/客户开发计划，制定针对性开发方案
3：接受订单，并且结合实际情况合理安排工作，尽量做到高质量、高效率的完成工作，工作完成后要将顾客资料存档并向顾客催款。
：市场调研与宣传。跟踪客户需求，努力提高市场份额;了解行业动态、的情况，行业研发情况及现有市场。
5：客户管理：建立良好的客户关系，对长期客户进行跟踪和维护。
离职原因：回家
**公司(2004-10～2007-03)
公司性质：私营企业行业类别：机械制造、机电设备、重工业
担任职位：生产主管/经理岗位类别：部门经理
工作描述：1、组织实施车间生产计划：根据企业生产计划，组织制订本车间的生产作业计划;负责按计划组织、安排生产工作，确保生产进度;合理调配人员和设备，调整生产布局和生产负荷，提高生产效率。
2、生产过程管理：主持车间例会，全面协调车间工作;对生产作业过程进行监督、指导，同时进行生产质量控制，保证生产质量;监督检查车间员工的工作，对违规操作提出警告并指正;参与产品质量问题的分析，制定并实施纠正和预防措施;监督检查生产过程中的自检和互检，防止不合格品流入下道工序。
3、车间生产安全管理：负责落实企业各项生产安全制度，开展经常性安全检查;控制关键要害部位，杜绝安全隐患，防止安全事故的发生;定期组织安全生产教育培训，指导员工安全作业。
、车间生产成本控制：统计分析车间每日的生产情况，寻求改善，提高生产效率;统计分析车间的成本消耗，制定可操作性成本控制措施。
5、车间员工管理：组织车间生产员工参加业务培训;配合人力资源部做好车间员工考勤及工资核算等事宜。
离职原因：另谋高就
**公司(2002-05～2004-08)
公司性质：外资企业行业类别：其它生产、制造、加工
担任职位：品管-品管组长岗位类别：品管员
工作描述：1：完成产品相关检验工作;
2：负责产品相关质量文件和记录的维护和控制;
3：参与质量分析、编制质量控制计划，设计质量控制卡,确定质量控制点;
：控制程序，确保过程质量和最终检验的控制;
5：负责产品质量状态标识工作，严格控制不良品;
6：协调相关部门对质量问题进行分析，并监督改善措施的执行情况和效果;
7：持续监控所有质量目标的进展，履行必要的改进措施
组长：
1、负责执行检验和试验的相关程序文件、作业文件。
2、负责本组人员行为管理、质量管理指标、监促检查实施考核。
3、负责各车间各岗位质量事故监督工作，负责本组原材料、半成品、成品质量检验的提高。
、负责对本小组错判或漏检产生的批量质量事故和本厂的质量隐患提出报告，并向有关部门传递。
5、极参与和协助新产品开发过程的质量控制，了解和掌握新产品的检验手段和方法，并对手段和方法对本小组成员进行培训和实施。
6、监督本组员工工作状况，并对其进行业绩考核，编制、审核本组职权范围内相关的报出的报表、文件、资料。
技能专长
专业职称：计算机应用
计算机水平：中级
计算机详细技能：能熟练操作办公软件，能快速制作各种表格。
技能专长：在销售管理和生产管理有一定的工作经验。
语言能力
普通话：流利粤语：较差
英语水平：英语专业CET-4口语一般
英语：一般
求职意向
发展方向：本人虽然没很高的学历，但有一定的销售、采购和生产管理经验，在从事机械和五金行业领域有比较强的领导和管理技能，自己单独的完成了公司给与的任务之外，还帮助公司获得了各方面的客户，为公司的后续发展提供了客户来源。
追求思想进步，能积极向组织靠拢;吃苦耐劳，谦虚好学，有敬业精神和竞争意识;待人热诚，心胸开阔，性格开朗。合作意识强。学习能力强，能够快速的适应各类的环境。
希望继续从事销售和管理行业(当然能从事曾经从事的相关行业更好),因为我自己也喜欢做挑战性的工作，相信没有什么做不到的，只相信事在人为，只要有信心，不管入哪行，都可以做的更好!
其他要求：希望有机会参加培训，提高自己的知识文化水平和工作专业的知识。
自身情况
自我评价：本人性格开朗，交际能力好，可以在各种场合自由发挥!本人也是退役军人，体质好，能吃苦耐劳!
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