项目施工员岗位职责内容
项目施工员岗位职责第1篇
1、熟悉相关专业图纸及技术要求;
2、负责对施工前的安全及技术交底及相关工程验收和记录;
3、能够负责或者协助配合现场工程质量、安全、进度监督管理，编制工程施工方案，协调现场工程相关事宜;
4、管理并协调好与各专业协作单位各方的关系;
5、完成项目经理交代的其他工作
项目施工员岗位职责第2篇
1、熟练掌握施工现场管理
2、建立作业标准、明确施工工艺、制定出每项工作的作业顺序、负责和施工班组交底
3、监督施工过程、质量、原材料监测、基础、中间结构和隐蔽工程验收，对资料的收集整理、建筑物定位放线等
4、熟悉图纸、能对施工中出现的问题及时解决
项目施工员岗位职责第3篇
1、在施工现场服从上级的指挥，对装修施工负责。
2、努力学习和掌握本专业知识和现行的国家规范、规程及省市地方法规和规定。
3、进入施工现场以身作责严格遵守施工安全管理制度。
4、熟悉施工图在施工过程中认真对待每一个环节，保证质量，不留问题，发生问题能有效地组织人员配合相关工程技术人员进行抢修。
5、严把原材料及施工质量关，及时发现和正确处理施工中出现的一般性技术问题。安排好施工人员每天的工作，施工进行前对施工人员进行技术交底。确保其完全掌握施工工序。
6、每天做好施工日志，对每天完成的工作内容、质量情况进行记录。团结互助，搞好本班组与其他班组的工作关系，不断提出本班组的合理建议。仔细准确地完成相关工程技术人员交办的工作任务。
项目施工员岗位职责第4篇
1、熟悉国家颁布的《建筑工程施工质量验收规范》和企业技术标准。 负责本工程项目的施工质量，对工程技术质量、安全工作负责。
2、熟悉施工图纸，了解工程概况，绘制现场平面布置图，搞好现场布局。对设计要求、质量要求、具体作法要清楚的了解和熟记，组织班组认真按图施工。
3、全面负责本工程施工项目的施工现场勘察、测量、施工组织和现场交通安全防护设置等具体工作，安排临时设施修筑等工程任务，对施工中的有关问题及时解决，向上报告并保证施工进度。
4、参加图纸会审，审理和解决图纸中的疑难问题。
5、参与班组技术交底、工程质量及安全生产交底，严格按施工工艺和操作规范组织施工。
6、负责施工计划的安排实施，做好施工日志和用工日记，提前编制材料计划及劳动力、机械需求计划，合理调配资源，组织有序施工。
项目施工员岗位职责第5篇
按照施工进度计划，组织各专业施工人员在各自作业面内开展工作。
在项目经理的领导下，深入施工现场，协助搞好施工监理，与施工队一起复核工程量，提供施工现场所需材料规格、型号和到场日期，做好现场材料的验收签证和管理，及时对隐蔽工程进行验收和工程量签证。
合理调配施工过程中的物资材料、施工机具，确保施工流水有序进行。
协助项目经理做好工程资料的收集、保管和归档，对现场施工的进度和成本负有重要责任。
正确处理好空间布置上和时间安排上的各种矛盾，做到人尽其才、物尽其用。
组织、协调安全、技术交底活动及作业面全面跟踪检查工作。
编写施工日志、填写施工记录。
项目施工员岗位职责第6篇
1、认真熟悉施工图纸、编制各项施工组织设计方案和施工安全、质量、技术方案，编制各单项工程进度计划以及人力，物力和机具，用具，设备计划，指挥检查工地按照计划进度进行施工，帮助工地解决施工中出现的问题;
2.在建筑公司总经理领导下，全面负责施工项目的组织管理和团队建设， 贯彻落实国家有关法律法规，严格执行公司的各项规章制度，对项目实施的质量、进度、成本、安全、文明施工等管理目标的最终实现负总责。
3. 建立健全工作联系相关制度，与地方主管部门、建设单位、设计单位、监理单位、分包单位等建立良好的协调机制;代表总包参加业主、监理、设计召开的工地协调 会议;代表总承包签署发往业主、监理、设计的文件;签署向业主、监理报送的综合统计月报;主持工地总分包例会，解决工地重大协调问题。
4.主持项目总体管理规划、质量计划、施工组织设计的审定;参与图纸会审;参与专项施工方案以及各项保证控制措施的审定;主持项目劳动力、材料(周转工具)、构配件、机具设备、资金等年、季、月、旬需用量计划的审定，并负责组织、督导实施。
5. 依据“项目管理目标责任书”的要求，科学组织人、财、物等各生产要素，严格履行工程承包合同的工作内容和产品标准的约定，并依据合同约定主持专业项目分 包。对分包工程的进度、质量、安全、成本和文明施工等管理目标负责。代表总承包签署分包工程款支付申请单，以及签收业主发出的付款证书。
6. 严格执行公司财务制度，加强项目预算、成本管理。主持审定月度成本分析报表，对各项工程资金的回收、开支进行有效控制。注重成本信息反馈，及时采取纠偏措施。
7. 督导项目经济技术部门，向监理、建设单位及时办理各种签证、工程款项结算，以及索赔事宜。
8. 接受地方主管部门对工程项目的监督、检查;接受上级职能部门的审计，定期向企业法定代表人(或委托人)报告工作。
9. 负责工程竣工验收申请书的制作和报审，参与竣工验收。负责竣工后的工程保修和项目管理工作的经验总结。
10.完成领导交办的其它工作。
项目施工员岗位职责第7篇
1、熟悉合同、图纸、清单，明确项目各工期节点要求和各分部分项工程的质量要求和验收标准。
2、进行施工测量，施工放线，日常施工记录。
3、辅助栋号长控制安全，质量，进度，及对劳务班组、材料、机械的管理。
4、日常管理控制如交底、检查、验收等，确保项目各目标的实现。
5、完成领导交代的其他事宜及积极配合其他相关部门工作。
推荐阅读：
1.学校食堂采购员工作职责有哪些
2.物业保安工作职责精选汇总
3.技术支持工作职责
4.2023档案管理员工作职责大全
5.物业维修人员工作职责大全合集
6.平面设计师工作职责内容
7.客服工作职责客服工作内容大全
8.融资顾问的工作职责范本
9.工程项目经理工作职责工作要求
10.财务工作职责描述


