媒介专员工作的主要职责精选
职责：
1、制定对外媒体投放计划、宣传排期;
2、各渠道广告宣传的评估、跟踪、监督;
3、公关活动、事件的筹备、接待、处理;
、媒体预算的制定及费用报批;
5、建立和维护与媒体的良好合作关系，开拓和发展新的媒体关系;
6、舆情监测、追踪媒体推广效果，分析数据并反馈;
7、对管辖区域资产、文件进行控制，确保区域资产和文件完好、无缺失;
8、参加公司或部门统一组织的各项活动;
9、领导交办的其他工作。
任职要求：
1、熟悉市场营销及媒介等相关知识、运作规律，掌握各媒体合作特点;
2、具有一定的文字功底，了解掌握受众的阅读习惯和文字爱好;
3、工作积极热情，具备良好的沟通和谈判技巧;
、责任心强，抗压能力强，有良好的执行力和团队合作精神。
