公司出差申请表标准格式范文
出差申请表
申请日期：年月日
申请人：
所属部门：
计划出差时间：年月日至年月日
出差期间工作交接人：
主要交通工具：□飞机□火车□汽车
申请经费(元)：
出差目的地(公司名称)：
行程安排：
客户姓名：
联系电话：
期间工作安排(待办事项)：
需解决问题：
应携带材料：
部门经理确认：
行政部确认：
总经理审批：
申请人：
