总结会议主持人开场白
尊敬各位领导，各位同事：
大家早上好，新的一周结束了，今天是我们的周例会。
首先，在开始之前，我在这里先宣读以下几点开会纪律：
1、开会人员应准时到会，并在《会议签到表》上签到;
2、开会期间请将手机调至静音，汇报期间不得随意走动;
3、开会期间严禁做与开会无关的事情;
4、未经同意与会人员不得随意发言或擅自离场;
5、因特殊原因无法参加会议者，应提前请假，经相关副总级别以上领导同意批准，并知会行政人事部方可有效;
好，现在开始我们本周的例会。
