简历表格格式
个人基本简历
简历编号：
更新日期：
无照片
姓名：
钟小姐
国籍：
中国
目前所在地：
广州
民族：
汉族
户口所在地：
广州
身材：
160cm?kg
婚姻状况：
未婚
年龄：
30岁
培训认证：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：
普通求职?
应聘职位：
仓库管理员：仓管、理货员、总裁助理/总经理助理：
工作年限：
6
职称：
无职称
求职类型：
均可
可到职日期：
随时
月薪要求：
1500—2000
希望工作地区：
广州
个人工作经历：
公司名称：
广州和容地产起止年月：2009-08～2009-12
公司性质：
私营企业所属行业：房地产，建筑，安装，装潢
担任职务：
销售部门
工作描述：
主要负责推介楼盘，带客人去看楼盘
离职原因：
由于公司楼盘销售不理想，工资没有得拿
公司名称：
广州嘉蕙文具店起止年月：2009-01～2009-08
公司性质：
私营企业所属行业：文娱体育，办公用品
担任职务：
单据录入，仓管员
工作描述：
本人主要负责网络销售，送货等。。。。
离职原因：
生意不好，所以离职
公司名称：
广州苏荷投资管理有限公司起止年月：2008-01～2008-12
公司性质：
股份制企业所属行业：文娱体育，办公用品
担任职务：
工程仓管员
工作描述：
1、负责仓库库存管理及配货、出入库工作。2、负责仓库物资的建账、建卡，做到帐、物、卡相符，每月5日前盘点物资上报总公司仓库，根据库存情况提出申购计划。3、按规定的审批程序发放各种材料。4、负责仓库物资的保管、维护，做到防火、防盗、防潮、防腐，保证物资安全。5、负责追回借用到期未归还的工具、量具、刀具等物资。6、做好每位施工人员工具、量具和刀具的登记账册。7、完成中心领导交办的其他任务。
离职原因：
公司名称：
广东世纪宝贝有限公司起止年月：2005-05～2007-11
公司性质：
私营企业所属行业：
担任职务：
仓管员
工作描述：
本人在这间公司物流部门主要从事以下：1、严格按照仓库管理规程进行日常操作，对当日发生的业务做到日清日结，确保物料进出及结存数据的正确无误。及时登记台帐,保证帐物一致2、对各类库存物资定期进行检查盘点，并做到账、物、卡三者一致。3、根椐仓库库存情况合理确定采购数量，并严格控制各类物资的库存量；定期进行各类存货的分类整理，对存放期限较长，逾期失效等不良存货，要按月编制报表，报送领导及财务人员4、商品进库时，必须凭送货单、检验合格单办理入库手续；拒绝不合格或手续不齐全的物资入库，杜绝只见发票不见实物或边办理入库边办理出库的现象。5、入库时，必须查点物资的数量、规格型号、合格证件等项目，如发现物资数量、质量、单据等不齐全时，不得办理入库手续。未经办理入库手续的物资一律作待检物资处理放在待检区域内，经检验不合格的物资一律退回，放在暂放区域，同时必须在短期内通知经办人员负责处理。6、收货的填开必须正确完整，供应单位名称应填写全称并与送货单一致,铸件收货单上还应注明单重和总重。收货单上必须有仓库保管员及经手人签字。每批材料入库合计金额必须与发票上的金额一致。
离职原因：
公司名称：
广州恒升贸易公司起止年月：2002-02～2005-03
公司性质：
私营企业所属行业：房地产，建筑，安装，装潢
担任职务：
仓管员
工作描述：
本人在这间公司工作期间，主要从事五金、排水建筑材料的仓储进出管理，负责配送材料到工地。
离职原因：
公司名称：
广州中医药大学附属骨伤科医院起止年月：1998-07～1999-05
公司性质：
事业单位所属行业：医疗，卫生事业
担任职务：
住院部实习护士
工作描述：
在学习与工作中，本人严格遵守科室制度，按时参加护理查房，熟悉病人病情，能正确回答带教老师提问，规范熟练进行各项基础护理操作及专科护理操作，正确执行医嘱，严格执行三查七对，能规范书写各类护理文书，及时完成交接班记录，并做好病人出入院评估护理和健康宣教，能做好各科常见病，多发病的护理工作，认真执行无菌操作规程，能做好术前准备指导，并完成术中，术后护理及观察，在工作中，发现问题能认真分析，及时解决，通过学习使我意识到，社会主义市场经济体制的建立，法律制度日益完善，人民群众法制观念不断增强，依法办事、依法维护自身的合法权益已成为人们的共识，现代护理质量观念是全方位、全过程的让病人满意，这是人们对医疗护理服务提出更高、更新的需求，因而丰富法律知识，增强安全保护意识，并且可以使护理人员懂法、用法、依法减少医疗事故的发生。理论水平与实践水平有了一定提高。
离职原因：
实习期满
教育背景
毕业院校：
广州越秀卫生学校
最高学历：
中专获得学位:中专
毕业日期：
1999-07-01
所学专业一：
护理
所学专业二：
受教育培训经历：
起始年月
终止年月
学校（机构）
专业
获得证书
证书编号
1996-08
1999-07
广州越秀卫生学校
护理
中专
语言能力
外语：
英语一般
国语水平：
良好
粤语水平：
精通
工作能力及其他专长
本人工作认真、负责一丝不苟、且具有很强的责任心和进取心，具有高度的敬业精神与团队精神，踏实肯干；性格开朗，善于与人交往。服从纪律，尊重领导，而且善良热心，对生活积极向上。(保险,中介,销售类勿扰!)
详细个人自传
我是一个性格开朗、活泼可爱、宽以待人的女孩，而且我认为自己最大的优势是爱岗敬业。我在工作方面极为认真，在学习方面，我努力培养并扩大自己的学习兴趣，不断了解掌握最新的知识，锻炼自己的创新以及独自分析处理问题的能力，以尽可能地满足当今社会对复合性人才的需求。注：保险行业勿打扰本人！
个人联系方式
通讯地址：
联系电话：
家庭电话：
手机：
ｑｑ号码：
电子邮件：
个人主页：
