不同类型的答谢词致辞写法
主要用于各类交流会、汇报会和培训会。一般包括“标题、称呼、正文、结尾”四部分内容。
1、标题：
第一行正中写标题，字体略大，一般为二号标宋字体。一般为“在全市城中村改造**县(市)现场会上的致辞”“在全市政协主席联席会上的致辞”。标题正下方写上致辞人的姓名、职务和时间，如“县委书记***”，**年**月**日。
2、称呼：
顶格写称呼，称呼要讲究礼仪，姓名要写全，要用尊称，即在姓名后加上职务、职称或爵位，还要在主宾姓名前加上表示亲切或敬意的修饰词，如“尊敬的***部长，尊敬的***书记”。如果对象是一个群体，就要根据具体情况加以称呼，如“各位来宾，各位朋友”等。
3、正文：
第一部分，即开头部分。对客人表示热烈欢迎、诚挚的问候和致意或感谢。如“在这群山吐翠、百花争艳的美好季节里，我们非常荣幸地迎来了**市县(市)区政协主席联席会在**县(市)胜利召开。在此，我代表中共**县(市)县委、县人大、县政府、县政协及全县**万人民，向各位领导的光临表示最诚挚的欢迎!向会议的召开表示热烈的祝贺!”。
第二部分，介绍**县(市)基本县情。主要写**县(市)的总面积、行政划分、地理位置、气候、四大资源优势。
第三部分，介绍**县(市)经济社会发展概况。主要写**县(市)近年来经济社会发展取得的成绩，包括GDP、财政一般预算收入、固定资产投产，获得的省部级荣誉等。
第四部分，结合本次会议主题，介绍分项工作开展情况和取得成绩。在此段结尾部分应再次对会议在我县的召开表示感谢，对关心和支持**县(市)发展的各界人士表示感谢，并谦虚地指出自己与其他兄弟县区比较工作还有差距，还需要继续努力，语言一定要谦和。如“这次全市(全省)***会在我县召开，充分体现了***领导对**县(市)***工作的信任和支持，使我们倍受鼓舞。借此机会，向关心支持**县(市)发展和**县(市)***工作的各位领导，表示衷心的感谢!但是，与兄弟县区相比，我们的工作还存在一些问题和不足，还需要在各个方面不断进取、认真探索。希望以这次会议为契机，认真学习县区同仁的先进经验，推动我县***工作再上新台阶。”
、结尾：
一般写成“最后，预祝***会议圆满成功!祝各位领导、各位嘉宾在栾期间心情愉快，身体健康，万事如意!谢谢大家!”
