财务工作职责描述
1、日常单据审核：审核原始单据的合法性、合理性和真实性;
2、凭证处理与结账：正确处理日常凭证，独立编制单体公司财务报表;
3、负责银行收付处理，制作凭证，银行对账，开具及保管发票;
4、负责公司收入、成本等财务核算;
5、负责每月报税及社保公积金代扣代缴工作;
6、协助完成银行贷款、股改等融资业务相关的会计核算工作;
7、可以根据上级领导要求，处理其他日常工作。
