事业单位报考个人求职简历范文
莫小姐
目前所在：广州
年龄：25
户口所在：潮州
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
身高：160cm
体重：47kg
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：会计
工作年限：1
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：
希望工作地区：广州，，
工作经历
**公司
起止年月：2012-03～2012-06
公司性质：民营企业
所属行业：制药/生物工程
担任职位：会计
工作描述：负责财务统计工作：
1、每月1-5号完成药品及化妆品销售营业额的统计，编制回款表。
2、每月6-9号完成药品返利报表，与总部出纳对接。
3、每月10-13号用进销存电子版完成兼职促销员工资。
、每月20号之前完成用金蓝盟进销存系统进行化妆品专卖店的对账工作。
5、每月23号之前完成专职促销员和内部人员工资。
6、每月月底到化妆品专卖店进行库存盘点
离职原因：
**公司
起止年月：2011-08～2012-01
公司性质：私营企业
所属行业：造纸/印刷
担任职位：会计
工作描述：负责全盘内帐，包括
1、应收应付账款管理，月初及时为管理者提供应收应付明细表，能够让管理者第一时间获得应收应付的信息。
2、日常的账务处理，并编制会计分录。方便月底汇总筛选，提高了工作效率。
3、编制月报表，包括利润表和资产负债表。通过日常处理的账务资料中汇总，便能在较短时间内出具报表。
、银行、现金出入库的管理。编制库存现金和银行存款明细表，以便记录日常发生的经济流入与流出事项，确保了资金的安全。
5、在工作中，能熟练操作excel、word等办公软件。通过运用excel软件，制作会计报表。
离职原因：
**公司
起止年月：2011-03～2011-05
公司性质：民营企业
所属行业：石油/化工/矿产/地质
担任职位：成本会计
工作描述：负责生产成本工作：
1、每天上午9点钟接收三个油库主管发来的油品出入库电子版报表，合并成入库明细表和出库明细表，结余油库油品库存。
2、每天跟进并修改油品配比价格表，以得出最新成本价。
离职原因：
教育背景
毕业院校：广东行政职业学院
最高学历：大专
获得学位:
毕业日期：2011-07
专业一：会计电算化
专业二：
起始年月终止年月学校(机构)所学专业获得证书证书编号
2008-092011-07广东行政职业学院会计电算化会计从业资格证书44000001156135
语言能力
外语：英语良好
粤语水平：一般
其它外语能力：
国语水平：精通
工作能力及其他专长
通过这一年和会计打交道，掌握了内帐的处理，并了解相关的外帐实际操作知识。
1、3个月的会计实务记账过程，熟悉了记账流程。7个月的内帐实务操作，从编制会计科目，然后填写余额平衡表，到编制利润表，最后汇总资产负债表。
2、利用excel制作各种表格，在增加了会计数据基础上再排版加工出清晰工整的会计报表。
自我评价
学习了3年的会计知识，通过这一年的会计实践，积累了一定的经验。在工作中对于不擅长的问题能思考并及时请教和查阅书本，已能独立处理内帐实务。有积极向上的生活态度，勤勤恳恳。良好的人际关系，善于和别人沟通，并富有团队精神。遇事负责并能冷静思考处理，善于学习，并且积极进取。
