门禁系统管理规定_门禁控制系统管理制度
一、目的
为规范人员进出生产车间，避免无关人员进入，确保车间生产安全。为加强生产车间的安全管理，有序引导来访人员进出车间的行为，制定本管理规定。
二、适用范围
本规定适用于进出精炼车间的所有人员。
三、门禁管理
门禁管理的责任部门是生产办公室。门禁系统的维护、车间人员的门卡制作、注销、收缴由生产办公室后勤负责，门禁状态设置、人员出入门禁开关由车间主任负责。生产车间正常工作时间内，门禁应设置于刷卡状态，不得置于自动状态。
四、进出车间人员的管理
1、只有经过相应的入厂安全教育并考试合格的人员(包括生产车间职员、临时工作人员)才允许进入生产车间。
2、凡是来宾访客(包括协作厂商、客户及政府等来访人员)进入生产车间时，一律在生产办公室办妥来宾出入手续，填写《精炼车间外来人员登记表》，由办公室人员发给临时门卡方可在工作人员陪同下进入生产车间
五、对违反本办法造成车间人员、财产损失的，按车间相关处罚规定执行。
六、本规定自颁布之日起执行。
20xx年4月20日
