前台个人简历范文
(女,21岁)
求职位：前台文员期望薪资：2000-3000元/月
目前职位：幼教学历：大专
工作经验：1-3年现居住地：广州天河黄埔大道西
联系电话：电子邮箱：
自我评价
希望贵单位能接纳我这个工作经验不多的人(我知道这是我的不足之处)。我愿意从零开始学习。【正在就读业余大专,专业：行政管理。周末上课,打算半工半读。】
工作经验
东海堂(饼屋)有限公司
2010-1至2010-6任职销售薪资保密
工作职责：负责销售店内的食品，为客人服务
广州鑫达银业商务有限公司
2011-2至2011-6任职前台/接待薪资保密
工作职责：接待来访客人，做好来访人员登记，接听电话，员工考勤，订水等
广州比尔特服饰有限公司
2011-1至2011-2任职销售(兼职)薪资保密
工作职责：根据客人不同需求与喜爱,把商品推销出去。
员村幼儿园
2011-8至2012-2任职幼教薪资保密
工作职责：幼儿教育副班老师
教育经历
2007-9至2010-6广州市幼儿师范学校教育学类专业
2011-3至现在广东第二师范学院行政管理专业
董洁明专业证书
普通话资格证书2009年5月由国家机构颁发
教师资格证2009年5月由国家机关颁发
