办公室关灯提示语
1.切勿躺在办公室沙发上吸烟或乱扔烟头，以免引起火灾事故的发生。
2.切勿在办公室使用明火烧水或烧火做饭。
3.切勿在办公室私自使用大功率电器或乱接电线。
.禁止将手机充电器插在插座上长时间充电，以免引发火灾。
5.办公室范围内严禁存放易燃品或存放过多杂物阻塞通道。
6.确保各处通道畅通，并掌握火场逃生的基本方法。
7.保持地面无水渍无油污无碎屑，以免员工滑倒。
8.食物残渣切勿弃置在办公区垃圾桶内，以免招惹蟑螂及老鼠。
9.员工下班前，请关闭窗户及最后离开办公室员工应紧记锁后门户。
10.办公室内使用取暖器或加湿器时注意事项
11.未经同意，请勿自行携带取暖电器或加湿器到办公场所内使用，以免因用电功率负荷过大引致短路。
12.办公场所内使用之取暖器或加湿器必须是已通过国家质量验证合格。
13.各款取暖器或加湿器要正确使用及摆放。
14.办公场所内严禁选用以发热线或吹暖风式的电暖器。
15.切勿将运作中的加湿器摆放靠近办公设备旁，免蒸汽吹进设备内造成机件潮湿，影响运作。
