秘书处十月份工作计划
时间悄然滑过，回首间，忙碌的9月已经悄，忙碌的十月就这样悄然离去。为了总结经验，不断提高我们的工作能力，在此将本月的工作做以下总结。
一、会议
(1)会议主持
为了保证团学工作的公开透明，我部门在本月召开了团学大会第一次例会。
(2)会议记录
我部门对每次大小例会进行会议记录，并存档方便以后查看
(3)部门例会
为了部门内部的沟通交流，本月召开部门会议。
(4)会议签到
我部门对每次会议出席人员进行签到，并存档作为考核评分参考。
二、党课
党课期间发表通讯稿4篇。
三、制作表格
为了对团学成员有一个监督标准，我部门在本月制作团学考核表，并将考核表发放到各个部门。
四、工作总结和计划的收取、
为了让团总支对我团学各部门的具体工作的了解，我部
门月底对各部门进行10月工作总结和11月工作计划的收取。
五、演讲比赛初赛
(1)申请
申请多媒体二，有线麦克风。保证活动设备的齐全。
(2)签到
对演讲比赛初赛出席的团学所有成员进行签到，存档作为考核参考。
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