邀请函的相关范文
尊敬的XX先生：
您好!首先感谢您在过去的时光里对XX公司的关注和支持!感谢您对我们所有工作的理解和肯定!在此，总经理XX携公司全体员工为您送上最真挚的问候和最衷心的祝福!xx公司是xxx集团下属的一家子公司，并将于xxxx年xx月xx日(星期x)举行开业庆典，点火投产，诚挚邀请您的莅临。时间：xxxx年xx月xx日地点：xxxx联系人：xxxx联系电话：xxxx手机：xxxxx点x分
具体到达时间、出席人数，请予以确认并回复，以便我方安
排具体招待事宜。后附回执表一份。此致Xxx集团x年x月x日
邀单位名称：姓名
请务必于XX年X月X日前将此回执传真至XX-XXXX以便统一安排。联系电话：XX-XXXX
