聘用意向书格式2023
先生/女士：
非常荣幸的通知您，由于您出众的专业能力和优秀的'综合素质，已经通过公司的面试考核，成为公司的一员，您将进入担任职位，我们对您加入_______表示热烈的欢迎!
一、请您于20__年7月4日9时，到位于公司人力资源部报到。
二、请您在办理入职手续时，提供以下资料：
1.身份证原件或复印件一份;
2.最高学历证书以及学位证书原件或复印件一份;
3.专业技术职称证书原件、职业资格证书原件或复印件一份;
4.前一家公司离职证明;
5.银行储蓄卡(用于薪资发放);
6.个人近期一寸免冠照片3张(用于办理档案资料、工作牌、劳动合同等办理);
7.请保证提供以上材料的真实性和可靠性。
三、您在公司的薪资福利待遇，将按公司相关制度及岗位薪酬等级标准规定执行。
四、该职位试用期月，若在试用期间，工作表现突出，则可提前转正。
五、本聘用意向书有效期截止2016年7月4日18时，超过时间未办理报到手续，视为自动放弃。
六、请将本邮件打印件出来，并在签名处签字，报到时请携带该通知作为入职手续。
七、如有疑问，请与公司人力资源部联系，联系电话：。
________人力资源部
20__年x月x日
本人确认已收到公司人力资源部录用通知，并自愿接受录用通知书上提供的职位，同时对录用通知书上的各项条款意思理解清楚无误。
签名：
日期：
(签名需与身份证上名字一致)
