公民委托代理合同
委托人(下称甲方)：
受委托人(下称乙方)：
甲方(原告)因与纠纷一案，委托乙方代理诉讼，经双方协议，订立以下条款，以资共同遵守。
一、乙方接受甲方的委托作为甲方的诉讼代理人。
二、甲方委托乙方代理权限：
1.甲方委托乙方为第一审的诉讼代理人
乙方代理权限：代为调查、取证、答辩、出庭应诉、庭外和解，代为提出、变更、放弃、承认诉讼请求和调解、和解，提出反诉;
2.甲方委托乙方为第二审的诉讼代理人
乙方代理权限：代为提起上诉、调查取证、答辩、出庭应诉、庭外和解，代为提出、变更、放弃、承认诉讼请求和调解、和解;
3.甲方委托乙方代理申请执行程序的代理人
乙方代理权限：代为向法院提起执行程序及相关工作，代为收转被执行标的;
甲方委托乙方上述项代理工作。
三、双方协商同意代理费及交纳办法如下：
1.如一次性付清，甲方应在本协议签署之日内，向乙方支付全额代理费人民币元;
2.如分期支付，甲方应在本协议签订之日内，向乙方支付第一笔代理费人民币元，其余代理费于之前缴足，共计人民币元;
3.风险条款，甲方应在本协议签署之日内，向乙方支付代理费人民币元，如甲方向乙方加付人民币_元;
.其他特别规定：。
四、乙方受甲方委托到甲方所在地和乙方所在地以外的地方工作时，除非另有特别约定，办案所需的交通、食宿等差旅费由甲方依据票据实报实销。
五、乙方须认真负责保护甲方合法权益，按时出庭，并严格遵守职业道德，为甲方的文件资料、商业秘密以及个人隐私保守秘密。如违反，而给甲方造成损失的，乙方将承担相应赔偿责任。
六、如乙方不按规定程序认真负责地从事代理事务，与对方当事人或其代理人恶意串通，损害甲方权益的，甲方有权单方解除委托代理协议，要求乙方如数退还或拒付代理费，并可依法要求乙方承担相应的法律责任。
七、甲方须真实地向乙方叙述案情，提供有关案件的证据及乙方要求的其他材料。乙方接受委托后，如发现甲方弄虚作假，隐瞒事实，有权中止代理，依约所收费用不予退还，由此产生的后果由甲方承担。
八、如乙方无故终止履行合同，代理费全部退还甲方;如甲方无故终止，代理费不退回。
九、本合同有效期限应自签订之日起至本案办理终结止(判决、调解、案外和解、执行及撤销诉讼)。
十、甲方未如约交纳代理费的，乙方有权单方面终止其代理工作和本代理协议，已收费用不再退还。如乙方在甲方未交纳全部代理费的情况下已经履行了全部工作，则乙方除有权要求甲方如数缴清代理费外，还可要求甲方支付未缴清款每日百分之一的违约金。
十一、本协议如须补充、变更或提前终止，双方应协商一致后决定。
十二、因委托代理或相关事宜产生纠纷时，双方应尽量协商，协商不成时，任何一方有权向人民法院起诉。十三、本协议一式两份，甲方双方各执一份。甲方(代表人)：乙方：
签订时间：年月日
