办公节能降耗倡议书
致全体员工：
节能环保，从我做起，从小事做起，从现在做起!在此，行政部向公司全体员工发出倡议：
一、节约每一度电：
1、自然光照较好时，尽量少使用照明灯具，充分利用自然光源;
2、每天下班时关闭电脑、电灯、空调等其他电器;
3、气温在14度以上、28度以下时，请不使用空调，多开窗利用自然风调节室内温度;当需开启空调时，请关闭门窗及换气扇，避免空调及门窗同时开启。
二、节约每一份办公用品
1、充分利用网络资源传递文件，节约每一张纸;
2、内部流通文件请使用回收纸;
3、请自带水杯，节约一次性纸杯。
三、节约每一滴水
四、争当节能宣传员和监督员
积极宣传节约的意义，看到浪费行为及时劝阻，让更多的人懂得节约的重要性，共同节约资源。
节约是我们中华民族的传统美德。让我们携起手来同心协力，对资源多一份珍惜，少一分浪费;对环境多一份关爱，少一份破坏。
倡议人：XXX
时间：XXXX年XX月XX日
