毛概实践报告格式范文
《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》
调查报告的结构，一般由标题、正文、署名三个部分组成
1、标题
(1)公文式标题。由调查单位+内容+文种组成。
(2)新闻式标题。根据调查报告内容确定。
(3)双标题。由正标题(新闻式标题)+副标题(公文式标题)组成。
2、正文
正文分前言、主体、结尾三部分。
(1)前言：或写出调查的对实践报告对象、时间、目的、大致经过，或写出调查得出的基
本情况等。
(2)主体：主要包括两个方面的内容，一是所调查的事实或现象，二是在事实和现象的基
础上所进行的分析评价，有的还要提出解决问题的办法。
(3)结尾：一般用一段文字总结全文，深化主题。或展望前景，给人以鼓舞;或提出新问
题，启发人们思索;或指出不足，明确努力方向。
3、署名
单位署名，可放在标题之内，也可放在文尾右下方。个人署名，可置于标题之下，也可以置于文尾右下方。写作日期置于文尾署名下方。
