常用会议通知范文
尊敬的各位xx专家、各网员单位、各相关单位：
xxx网第xx届xx技术信息交流会定于xxx6年7月24日至27日在xx省xx市xx县xx国际大酒店举行。本次会议由xx县人民政府协办。会议将针对当前xx制品生产经营形势，共同研究探讨xx产业发展思路，开展“产供需”、“产学研”的xx经济技术信息交流活动。现将有关会议事宜通知如下：
一、会议内容
1、研究探讨xx企业发展战略与经营管理。
2、开展石墨电极、炭电极、铝用xx、高炉炭砖、负极材料、特种炭石墨材料工艺技术研究与质量分析。
3、研究交流优质针状焦、石油焦、无烟煤、粘结浸渍用沥青等xx制品生产用原辅料供求及其质量现状。
、推广xx材料新工艺、新技术、新设备、新材料。
5、交流xx制品生产用设备、热工炉窑、节能环保的技术成果。
6、组织厂商开展技术协作、原料、设备商贸洽谈。
7、组织专家进行技术咨询及信息发布。
二、会议形式
大会技术报告;论文发表;参观学习;产品样本展示;商贸洽谈;技术咨询;信息发布。
三、会议时间及地点
报到时间：xxx6年7月24日，全天报到。
报到地点：xx省xx市xx县xx大道与312国道交界处xx国际大酒店(四星级酒店)。
四、会议费用
会务费xxx0元/人，宿费自理。
五、其它事宜
1、需提交大会交流的资料请自带150份。会议为企业成果和产品展示提供展厅展位，有意者请提前与会务组联系。
2、本次会议正是河西走廓金xx旅游旺季，请提前与会务组预订房间。
3、参会代表务请于7月20日前以短信微信或电子邮件反馈回执。
、会务组：方大xx新材料科技股份有限公司技术研发部xx省兰州市海石湾邮编：xxxxxxxxxx电话：xxxxxxxxxxxxE-mail:xxxxxxxxxxxx@sina.com
5、会务组联系人：xxx电话：xxxxxxxxxxxxx
xxx网
《xx工艺与设备》编辑部
xxx6年5月25日
