表彰大会邀请函怎么写
各村、社区、有关企事业单位、机关内设办(所、中心、中队)：
为总结xxx1年度工作，表彰xxx1年度街道各类先进，布置落实xxx2年街道各项工作，经街道党工委、办事处研究，决定召开xxx1年度总结表彰大会，现将有关事项通知如下：
一、会议时间：xxx2年1月17日下午13：45开始(会期半天);
二、会议地点：街道办事处一楼大会堂;
三、参加对象：1、各村三套班子全体干部(留1人值班);2、各社区全体干部(留1人值班);3、街道直属部门负责人;4、被评为先进的有关企事业单位负责人(由所在办、线转通知);5、办事处全体工作人员(由所在办转通知)。
请各单位组织好参会对象(领奖单位落实领奖人员，按指定领奖座位号就座，请领奖人员提前15分钟到场;村、社区请随带村民委员会和社区居委会公章)，准时参加会议。
附：领奖座位安排
xx街道党政综合办公室
xxx2年1月16日
