房地产合同签订程序
1·营销人员审核业主资料，(认购书，订金收据，身份证，银行卡。)----开具缴款通知书。
2·财务部复核有关金额，数据无误后签章---收款—开票。3·营销人员核对票据---交业主----业主签章认可。
·营销人员带(认购书，缴款通知书，及合同打印通知书)---合同打印处申请打印合同。
5·合同打印完毕，营销人员审阅复核无误---业主按手印签章---财务(专人)核定后盖合同章，法人章，骑缝章。
6·合同-----业主合同签收单签收-----公司按揭事项说明。
