党员档案调档函模板
武汉市人才服务中心：
因我单位党员档案审查需要，商调贵处XXX(身份证号码：)同志党员档案，如蒙应允，请贵单位将其党员档案转递至XXX党委(党总支、党支部)!
多谢合作!
(公章)20xx年9月24日
