请假条的基本格式及范文
出国请假条
某某领导(先生)您好：
我因工作压力较大，希望组织上(或者公司)能给与本人数天的出国旅游假期，本人在旅游归来后一定以更加饱满的热情迎接新的挑战，以更加高涨的情绪投入到工作当中并且处理好旅游期间的事物，不耽误本人分内的工作，望组织上给予批准!谢谢!
请假人：XXX
时间：XXXX年XX月XX日
