2023春节放假通知书模板
本公司实际情况与工作安排，经公司领导决定，现将元旦放假时间安排如下：
一、元旦放假时间：1月1日(周五，元旦当日)至1月3日(周日)，共3天，与周末连休。
二、农历春节放假时间：
1、行政内勤部门：20xx年2月X日至13日放假调休，共X天。2月6日(星期六)、2月14日(星期日)上班。全体员工需在2月14日(正月初七早上9:00到公司报到。)
2、市场招商部门：20xx年2月X日至13日放假调休，共X天。2月6日(星期六)、2月14日(星期日)上班。全体员工需在2月14日(正月初七早上9:00到公司报到。)
二、公司内训以及年会安排如下：
1、20xx年2月X日，公司所有在外的市场人员需到达广州。
2、20xx年2月x日至x日，为公司的内部人员总结，年会时间。
3、20xx年2月x日公司全体员工需到达广州。
、20xx年2月x日至2月x日为公司的开年工作安排会。
备注：
1、各部门在放假前要进行自检，不用的设备切断电源，重要的设备切断电源，重要的物品妥善保管，注意防火防盗。
2、公司所有人员在节假日期间要保持通讯畅通，遵守放假通知要求，按时返岗。
特此通知!
提前祝大家：新春愉快，阖家欢乐，万事如意!!
XXX有限公司
20xx年x月x日
