办公室文员竞聘演讲稿
尊敬的各位领导、同事们：
大家好!
我叫---，自--年毕业于--学院，同年加入公司，之间为止已经参与工作有-年的时间了。在这-年里，我担任过--岗位的基础员工，后来也去过--和--等岗位发展过，在公司里累积了较为丰富的工作经验。现任--部门--岗位员工。
今天，感谢领导能给我们一个竞争办公室--岗位的机会。这个岗位不仅需要较为全面的综合能力，也要有良好的个人处理能力，这就意味着需要对公司有较深的了解。我认为，自己的情况十分符合这一岗位的需求，并且自己也希望能更全面的发挥自己的能力，让自己得到更大的发展，为此，我申请这份竞争这份岗位，我能将这份工作做好!
反思自我的情况，我认为自己在工作中有这样几点优势：
一、有较为丰富的工作经验
在-年的工作中，我在各岗位上都累积了一定的经验和认识。同时，我在如今的岗位上也一直在扩展对其他部门的认识。对公司的情况、发展以及各部门领导和同事的情况都较为熟悉。
且在工作上我个人能力优秀，有较好的处理能力规划能力。在平时能协助领导做好部门管理，加强部门间的沟通交流。
二、人际关系处理较好
办公室作为一个承上启下，沟通部门的枢纽，需要在公司各部门之间搭接桥梁，为做好部门之间的沟通和通知。保证公司的正常运转。我认为这一点自己也最为擅长。
首先，就性格而言，自己本身就是一个善谈善交流的人，经常在休息时间和各部门同事沟通工作心得，也从同事们身上学到了不少经验，了解了一些其他部门的情况原创。因此，我任务自己处理部门相关问题，沟通工作任务的时候也一定能更加“如鱼得水”，将领导的要求及时、完整的传达给各部门同事，也能保证公司消息畅通，让部门积极发展!
三、个人的期望
一直以来，我从基础的岗位做起，在公司中经历了许多。但其实内心也一直渴望能加入办公室部门。也许是我个人性格使然，我认为这是更加适合我的工作，也是我理想中的任务。我希望公司领导能仔细考虑我的情况，给我一个进入理想部门的机会，我向大家保证，自己会在新的岗位上努力发挥自己的作用，将工作顺利完成好!让自己发挥出更大的价值!
我的演讲结束，谢谢大家!
