五一劳动节公司通知书模板
各部门、子公司：
根据区政府关于20xx年五一节放假调休的通知，结合我公司实际，现将我公司20xx年五一放假安排通知如下：
一、4月30日至5月2日放假调休，共3天。5月3日上班。
二、5月3日起公司作息时间调整为：
上午：8：30——12：00
下午：14：00——17：30
节假日期间，各部室值班人员务必到岗到位。如遇重大突发事件发生，要按规定及时报告并妥善处置。
xxx有限公司
20xx年4月23日
