单据丢失证明格式范文
合肥银锐商贸有限公司财务部：
现有公司代码+名称因原因，将贵公司以下收货报告结算单据丢失。
收货部门日期单据号金额
请贵公司财务查据核实后，给予确认此遗失说明，我公司同意按贵公司财务规定承担单据遗失损失，并承诺以此说明作为日后结算凭据，若日后找到原始单据自行作废，不再要求重复结算。
申请单位经办人签字：(加盖财务章)
1.采购部审查说明：采购签字：证明验收商品属该供应商对照，内容与对方所附送货同行联基本相同
2.财务部证明单据未付款:主管签字:
3.出纳证明丢单风险金已收：出纳签字：
.对账会计证明手续齐全:
加盖对账章有效对账签字：
