部队个人求职简历范文
姓名
性别男
学历大专
年龄31
民族汉族
婚姻状况未婚
身高174cm
体重64kg
户籍陕西榆林
居住地陕西榆林
身份证号612722197711.
教育/培训
毕业院校国防科技大学
最高学历大专
专业名称计算机办公自动化
毕业日期2003.10
能力/专长
第一外语英语
应用能力一般
第二外语无
应用能力无
计算机应用良好
驾照类型暂无
国语水平良好
现有职称无
工作履历
*目前已有10年工作经验，主要工作履历如下：
1、1995.12-2005.12就职于新疆军区联勤部司令部，从事办公室工作员(干事)工作。
主要成绩：有过3次带兵经历;曾担任过军区首长的公务员和打字员;曾多次参加过部队组织的大型演习活动，主要担负对上级机关领导的接待工作、上下级协调、会场布置等工作;也曾多次从事过部队大型会议的筹备工作、上下级组织协调、会场布置、人员接待等工作。在部队服役期间因工作突出曾2次荣立三等功，4次授予嘉奖，1次评为优秀共产党员，3个先进工作者。
求职意向
欲从事的工作高级秘书、电脑操作员/打字员、公司文职类
希望工作的地区陕西榆林
到岗时间随时
期望月薪1000-3000
其它要求
个人自传
本人是1995年12月入伍，2005年12月退出现役。在部队从事机关工作较长，从事的办公室协调工作，熟悉计算机办公自动化应用OfficeXP。有过3次带兵经历;曾担任过军区首长的公务员和打字员;曾多次参加过部队组织的大型演习活动，主要担负对上级机关领导的接待工作、上下级协调、会场布置等工作;也曾多次从事过部队大型会议的筹备工作、上下级组织协调、会场布置、人员接待等工作。有良好的语文表达能力，工作适应能力和协调能力，综合素质较高，能够尊敬领导，团结同事，为人诚信开朗，对工作认真负责，有着较强的责任感强，注重团结，热爱集体。在部队服役期间因工作突出曾2次荣立三等功，4次授予嘉奖，1次评为优秀共产党员，3个先进工作者。
