公务员转正申请书
尊敬的领导：
2015年2月，我经过XX省公务员录用考试被招录到XX工作，成为一名国家公务员。一年来，在各位领导的关怀指导下、在同事们的支持帮助下，我认真按照国家公务员的标准去做，加强政治学习，对业务精益求精，在见习期满之际，我郑重向领导提出转正申请。
为便于领导对我的考察，我将自己一年的实际工作情况向领导汇报如下：
一、思想政治方面
我坚持以马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观为指导，认真学习胡锦涛七一讲话，学习郭明义精神，时刻关注我市当前形势与政策，并用以指导日常工作。参加了市委党校组织的初任公务员培训班，下定决心做人民公仆，确立目标为人民服务。一年来共记录党小组学习笔记12篇、个人学习笔记1本、郭明义学习心得1篇。
二、工作方面
一年来，我认真履行岗位职责，扎实做好本职工作。1.作为一名文书，我认真履行办文程序，保证办文质量，及时准确传达所有事项和信息，较好地发挥了纽带作用。编辑并向市委、市政府报送《周报》共20篇，及时反映我办的工作动态。2015年信息报送工作在全市机关中取得第4名的好成绩。
2.参加了档案管理培训和档案软件培训，强化了档案管理工作技能;完善我办归档范围及档案保管期限表，已经市档案局审批通过，使我办的档案管理更加规范。
3.在处长领导下，协调各部门与鞍钢工作，多次参与各种会议的会务工作，使各项工作进展顺畅，自身的沟通协调能力也大大提高。
.积极参与全市多项竞赛并取得优良成绩：(1)在全市公务员基本功暨公务员法知识竞赛中，与同伴为我办取得团体优胜奖。(2)在第四届市直机关棋类比赛中，获得女子跳棋比赛纪念奖。
三、学习生活方面
一年来，在各级领导的关心帮助下，通过自身的学习，我已经逐步适应了工作环境，在以后的工作生活中我会更加努力，以优秀成绩来回报领导们的期望。
四、存在差距和工作目标
一年来，我在工作上勤勤恳恳、尽职尽责，但对照优秀国家公务员的标准还存在着一些差距，主要表现在学习还不够深入，工作经验还不够丰富。在今后的工作中，我将按照“科学发展观”的要求，始终保持奋发向上的精神风貌和务实创新的精神，学好用好理论，做好实践应用。坚持与时俱进，扎实工作，为鞍山经济工作做出自己的贡献。
以上是自己工作一年来的基本情况小结，不足之处，恳请领导批评指正。在见习期满之际，我郑重向领导提出转正申请，恳请领导批准转正。
申请人：xxx
2015年2月8日
