简单的委托律师代理合同范本
委托人：
地址：
联系人：
联系电话：
传真：
受托人：
地址：
联系人：
联系电话：
传真：
甲方因与之间的纠纷，现委托乙方为诉讼代理人，经双方友好协商，特订立本合同，由双方遵照履行。
一、委托事项
1.甲方委托乙方作为甲方与纠纷一案的诉讼代理人，代理权限为一般代理，具体权限以授权委托书为准。甲方委派参加诉讼，代理权限为特别代理。
2.乙方及律师声明，在本合同签约时，无任何与本代理产生冲突的事项和业务关系。在本合同履行期内，乙方及律师不得承接可能与本案有利害关系的业务。乙方未经甲方同意，不得担任与甲方有法律上的利害冲突的另一方的法律顾问或者代理人。
3.乙方指派律师作为甲方的代理人，不得更换，如确需更换必须征得甲方的书面同意，如甲方不同意更换，本合同自行终止，乙方退回已收取的全部代理费。
4.本合同履行期限为一年，委托事项为：【一审】【二审】【再审】【执行】。履行期限届满，本合同自动终止。如双方协商一致并达成补充协议，本合同可继续履行，双方在补充协议中另行约定履行期限。
二、甲方的权利与义务
1.向乙方提供与委托事项有关的文件和背景材料。
2.合乙方为甲方利益所从事的各项工作，并根据实际需要为乙方提供工作便利。
3.甲方按照本合同的约定按时、足额向乙方支付律师费。
4.如甲方认为乙方能力无法完成代理事项，可随时以书面形式通知乙方解除合同，在解除通知达到乙方时，本合同即告终止，甲方不再支付剩余代理费。但甲方应补偿乙方在合同解除前已发生的实际费用。
三、乙方的权利、义务
1.乙方保证以律师行业要求的业务标准和职业道德向甲方提供本合同约定下的法律服务，并依法切实维护甲方的权益，根据甲方的要求，及时迅速的办理甲方委托范围内的事务。
2.乙方保证对其履行本合同过程中所了解到和获得的甲方未公开的资料或者情况承担保密义务，但经甲方书面同意对外公布的除外。
3.乙方对甲方业务应单独建立档案。应当保管完整的工作记录，对涉及甲方的原始证据、法律文件原件应交甲方保存，乙方保留复印件，如需使用原件，应履行借用手续，用后及时归还。
四、乙方向甲方提供具体服务内容
1.向甲方提交案情分析，包括法律分析、证据准备情况、主要法律点分析、对方可能出现的抗辩、处理思路，案件处理目标、需甲方提供的配合事项等。
2.代为起草和准备诉讼文件，包括但不限于授权委托书、民事起诉状、书面代理意见、答辩意见、证据目录及说明、相关申请书等。
3.审阅与本案有关的各种材料，就本案事实进行调查取证。
4.代为出庭参加庭审，并就本案程序和实体问题向法院提出主张。
5.依甲方授权代为参加调解，但最终是否同意调解结果应由甲方决定。
6.代为签署、送交、接受及转送各种法律文书。具体权限以授权委托书为准。
7.根据代理工作的进程，向甲方提交案情分析、案件代理词以及案件总结等书面材料。其中，首次开庭前向甲方提交书面代理意见，并在开庭后三日内补充完善提供正式代理意见。收到判决书、调解书或执行完结后七日内，向甲方提交案件总结，内容包括案件处理进程法律分析、管理建议。
五、代理方式
根据合同法及相关法律、法规，甲方与乙方约定本合同涉及案件采取普通/风险代理方式，具体如下：
1.关于前期办案费用采取下列第种方式：
①本合同签订后至本案终审前，乙方不收取任何费用。
②本合同签订后，甲方向乙方支付作为乙方前期办案费用。
2.案件处理过程中付费办法：
①经乙方努力，一审判决或仲裁裁决达，甲方应于收到判决书或裁决书及案件总结后7日内向乙方支付律师代理费。
②经乙方努力，二审判决达到，甲方应于收到判决书及案件总结后7日内向乙方支付律师代理费。
③经乙方努力，再审判决达到，甲方应于收到判决书及案件总结后7日内向乙方支付律师代理费。
④经乙方努力，从被告处取得执行款的，则甲方应于收到执行款后7日内向乙方支付律师代理费。
3.其他情况：
如甲方与被告方在诉讼/仲裁期间以调解/和解方式结案，则甲方应向乙方支付律师代理费，甲方应于收到调解书及案件总结后7日内向乙方支付律师代理费。
4.乙方受甲方委托，从事与甲方代理事务有关的活动而发生必要及合理的诉讼费、仲裁费、查询费、保全费、鉴定费、评估费、拍卖费、调查及外埠差旅费、住宿费，由甲方按实际发生额实报实销;其他有关(包括但不限于)乙方办公地区内发生的住宿、交通、通讯、通信、复印等费用，由乙方自行承担。
六、违约责任
1.甲乙双方经协商同意，可以变更或者解除本合同。解除合同须以书面形式通知对方。
2.乙方有下列情况之一，甲方有权随时解除合同，乙方应退还甲方已支付的代理费，并赔偿甲方遭受的实际损失：
①乙方无正当理由不提供本合同约定的法律服务或本合同约定的义务。
②隐瞒与诉讼相对方的关联关系;
③违反有关保密约定;
④丢失重要原始证据、法律文件原件;
⑤违反律师职业道德，给委托单位造成重大损失;
⑥未按时参加开庭;
⑦由于乙方的原因，给甲方造成重大损失的其他情况。
3.乙方有下列情况之一，甲方有权随时解除合同，乙方已收取的代理费不退还，甲方不再继续支付代理费：
①乙方未按时领取法律文书;
②未按时提交给甲方其起草的本合同第4条约定的各类法律文件;
③在没有取得甲方同意的情况下，未按时参加甲方召开的与本案相关的会议。
七、通知和送达
1.甲乙双方因履行本合同而相互发出或者提供的所有通知、文件、资料，均以本合同所列明的地址、传真送达，一方如果迁址或者变更电话，应当书面通知对方。
2.通过传真方式送达的，在传真发出时视为送达;以邮寄送达的，挂号信寄出或者投邮当日视为送达。
八、争议解决
本合同履行过程中如有争议，应当友好协商解决。协商不成的，(第三地)仲裁委员会对本合同争议享有管辖权。
九、未尽事宜
本协议未尽事宜，双方可另行签署补充协议，补充协议以书面方式作出或者经双方书面确认有效。
十、其他
1.本合同一式四份，双方各持有两份，均具有相同的法律效力。
2.本合同自双方签字、盖章之日起生效。
甲方(盖章)：乙方(盖章)：
甲方签字：乙方签字：
年月日年月日
