公司新员工录用通知书
各位新同事：
你们好，欢迎你们成为_医院的一员。在此，预祝大家工作顺利、生活愉快。
为了使报到手续顺利完成，现将有关报到事宜通知如下。
一、报到时间：20__年7月4日至5日(上午8:00开始，下午3:00开始)
二、报到地点：院人事科(行政办公楼4层)
三、需提交的材料：
1、身份证复印件;
2、毕业证、学位证复印件;
3、工资账户(海南省开户的农业银行储蓄卡复印件);
4、有执业资格及职称的，请提供职相关证件复印件(具有医师或护士资格的，到岗后须尽快办理注册或变更手续);
5、到岗前有参加工作的，请提供原单位工作证明及劳动合同解除证明(有职称的须提供原单位出具的相应专业技术职称聘书);
6、到岗前有参加社会保险的，须提交原缴费地点社保局盖章后的社保缴费清单(社保转移手续在我院参保三个月后自行办理，三亚缴费的无需办理转移手续);
7、有效的婚育证明;
8、一寸相片1张;
9、提供有效的联系电话。
四、其他注意事项：
1、医疗IC卡请在到岗三个月后到人事科出具证明，自行办理;
2、到岗后，请提供蓝底电子版相片到人事科办理工作卡(医疗及护理岗位的，请提供穿制服的相片)。
_医院人事科
20_年6月20日
