单位培训的请假条
尊敬的处领导：
您好!
我是XXX科室的XX，因参加由XXXXXXXX单位举办的XXX年XXXXX培训班第X期培训及考试(培训时间为3月6日-10日，考试时间为3月10日下午15:00-17：30)，需要请假从XXX年3月6日至XXX年3月10日(共5天)，请假期间有效联系方式：136XXXXXXXX。恳请领导批准。
此致
敬礼
XXX
XXXX年XX月XX日
