秘书部年度工作总结范文
在这个烈日炎炎的夏季，我院本学期的各项工作也即将画上一
个句号。回首过去，文学与传媒学院学院从开学到期末，经历了很多，在磨练中不断成长，不断成熟。
在本学期，我院师生以饱满的热情投入到学习生活中。老师上
课积极，可以看出做了充分的准备，同学上课基本无迟到和缺席现象，在课堂上认真听课，认真做笔记，课堂纪律好。这些都为我院在本学期工作的成功做了铺垫。
而我院学生会办公室作为主席团及学生会各个部门之间的纽
带，在每次活动中起着联系各部门、上下传达各部门意见和建议、协调各部门之间的工作的作用,为文学与传媒学院做出了应有的贡
献。通过一学期的锻炼，我们的动手能力在磨练中有了很大的提高，同时，也发现了一些问题，现将本学期的各项工作做出以下总结：
重点工作
1.我院两委会成员在上一届的师兄师姐的带领下，在接受了学
生干部的专业培训后，本学期独立开展各个部门工作。办公室成员在沟通各个部门、协调各部门工作方面做了不少努力，各部门也积极配合办公室的工作，本学期我院学生工作取得显著进步。
2.由文传学院主办的周末文化广场完美落幕。本次周末文化广
场领导相当重视，花费较多，不但在文传内部召集精英演员，还请来了知音琴行的乐队配合表演。整个晚会气氛活跃，演员表演投入，观众叫好声连连，特别是街舞表演掀起了晚会高潮。由新干事积极参加筹划的晚会圆满落幕，更加鼓舞了经管学子的士气，我知道从此大家做事底气更足了。
4.积极配合主席团成功举办唱响文理之“金话筒”大赛。本届金
话筒大赛秉承公平公正原则，作为文传学院的品牌活动在领导积极策划与组织下，两委会各部门积极宣传与工作，从不喊苦和累。15名参赛选手闪亮登场，为所有到场者呈现了一场智慧创业的盛宴，参赛者不急不躁，有板有眼，博得到场者阵阵掌声。一路走来，我们哭过笑过，但是没有一个人喊苦喊累。大家心往一处想，劲往一处使，收获了大把信心和经验。此次大赛作为我院主办活动体现了我院重视就业、重视同学的创新能力的培养。
不足之处及解决措施
一学期的工作结束了，这支团队代表了文学与传媒学院的形
象，将各项工作做的很好，但是，还是存在着很多不足之处。其解决措施如下:
(一)克服困难，永不止步。
为了解决我院活动的经费问题，同时也为了锻炼自身能力，我
院外联部同学积极奔走于各个公司酒楼，联系赞助，通过一段时间
的努力取得了不错的成绩。
(二)劳逸结合，共铸辉煌。
本学期为了迎合学校的学风建设我院积极开展学风建设活动，
我们每月开展两次学风建设班级讨论，从同学的自身说起，从身边小事开始，一个个的解决同学们在学习上存在的问题。在班级和学院都确定了十分显著的成绩，提高了我院同学在学习上的积极性，为我院同学本次期末考试取得良好的成绩打下了坚实的基础。
(三)关于学院之内的团结和学院与学院之间的团结互助。
学院办公室同时作为经管院两委会和校两委会联系的纽带，鉴于其重要性，在此我提出两点希望，望能提高工作效率。
1.希望校团委这边相关负责人能及时向学院这边传递最准确、
最有效的信息，方便两边的工作和学习。
2.希望校团委这边能积极和各院沟通，组织一些小活动来增进
大伙交流，为日后的工作打好基础。
