院学生会秘书部的职责
1.学生会主席团应认真学习贯彻党的路线、方针、政策，坚持院团委的领导;
2.根据学生会主席提议，对学生会重大事情进行讨论并作出决定;
3.审批学生会的有关条例、制度、总体工作计划等;
4.审批学生会的预算和决算预告，监督学生会经费使用情况;
5.协助并监督学生会各部门的工作开展;
6.负责院、系举办各类活动的组织协调工作;
7.督促学生会各项工作和活动的开展，并及时反馈各项工作和活动的进程情况;
8.负责对学生会各部门提出的由院学生会主办的活动的方案进行审批;
9.负责整个学生会工作的整体规划和统筹安排;
10.负责学生会后备干部的考察培养并于学期末写出各位委员的工作鉴定;
11.负责学生会委员候选人的考察、鉴定，以及向委员会提名增补等;
12.及时准确地向院有关部门反映学生的问题和建议，定期向院学生处、团委汇报学生的学习、工作和思想状况。
学生会素质拓展部工作职责：
1.组织和动员同学参加日常性的体育锻炼和文艺活动，开展丰富多彩的群众性体育竞赛活动、举办各种文艺比赛和文艺演出。陶冶学生情操，提高学生身体素质，丰富同学们的业余生活;
2.深入了解同学们对学院体育工作的意见和要求，并及时向院领导及有关部门反映有关情况;
3.积极组织同学参加学校举办的各种体育比赛，组织同学开展丰富多采的群众体育活动，丰富校园生活;
4.注意发现和培养体育活动积极分子，建立各种体育团体，发挥好他们在体育活动中的骨干作用;
5.协助组织搞好学校运动会，组织、支持校、院际正式或非正式体育比赛;
6.组开展织有关学生素质拓展的工作。
学生会综治部工作职责：
负责有关学生安全、保卫方面的规划和实施。
1.负责本部全面工作，制定工作计划，召开有关会议;
2.利用多种形式，大力宣传安全常识，强化同学们的自我保护意识，避免意外事故的发生;
3.经常深入学生宿舍、教室，排查安全隐患，发现问题，及时向领导反映，以便及时清除;
4.完善必要的用电和防火、防爆和防盗的自我检查制度，检查和监督同学贯彻执行;
5.指导各班搞好教室、宿舍、餐厅、集会等场所的日常纪律检查工作;
6.对校园不文明现象进行监督、检查、制止不文明行为。
学生会宿管部工作职责：
1.定期有组织的征求或反映广大同学生活方面的意见或要求，指导院生活部的工作;
2.负责本部的全面工作，制定工作计划，主持召开有关会议;
3.每学期迎接新生，及时协调各系新生的住宿被褥情况、安排寝室;
4.日常的检查作为工作的重心，定期对各宿舍楼寝室的卫生、内务、物品摆放等进行认真的检查，并对一些寝室做出评价;
5.负责“文明宿舍”的评比工作，协助辅导教师，领导系学生会生活部工作，并指导寝室长工作，期末负责寝室
长工作考核;秉着公平公正的原则，评估、统计每一个寝室一个学期的综合成绩;
6.认真按时制定本部计划，并定期向主席团汇报工作。
