学校召开会议通知范文
关于召开落实教育工作会议的通知
所属各系办：
为了总结交流经验，研究分析存在的问题，进一步贯彻落实省、市大力发展科技育人的工作会议精神，做好今年各系工作，经研究决定召开教育工作会议。现将有关事项通知如下：
会议内容：
一1市教育局领导讲话.
2传达市教育局关于大力发展科技教育精神，落实好各项基本政策.3学校领导对各部门工作进行具体布置
二、参加人员：各系全体教师
三、会议时间：20__年2月18日9：00
地点：学校礼堂报告厅
四、要求：请全体教师规划好工作后按时参加会议。如有特殊原因，必须向各所属系分管领导请假
特此通知
__学校
_年_月_日
