公文请示格式范文
中共**市直属机关工作委员会：
根据《中共**市委、**市人民政府关于推进文化体制改革加快文化发展工作总体方案》(鹰字[20**]**号)和《**市人民政府办公室关于印发**市广播电视台主要职责内设机构和人员编制规定的通知》(鹰府办发[20**]22号)文件精神，新组建成立的**市广播电视台，为市直正县级事业单位。我台现有干部职工176人(含退休职工14人)，其中共产党员90名。为加强我台基层党组织建设，根据《中国共产党章程》和《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》规定，经我台党组研究，要求成立中共**市广播电视台机关委员会，下设中共**市广播电视台行政支部委员会、中共**市广播电视台新闻支部委员会、中共**市广播电视台技术支部委员会、中共**市广播电视台综合支部委员会、中共**市广播电视台广播支部委员会和中共**市广播电视台报社网站联合支部委员会等六个支部。
特此请示，请予批复。
**市广播电视台党组
20**年**月**日
