回复hr简历邮件范文
姓名：
年龄：23
地址：广州
国籍：中国
婚姻状况：未婚
民族：汉族
求职意向
人才类型：应届毕业生
应聘职位：人力资源，行政/后勤
求职类型：全职
可到职日期：随时
希望工作地区：广州
工作经历
东莞市泰伦人力资源有限公司
起止年月：2013-01～2013-06
公司性质：民营企业
所属行业：专业服务(咨询,翻译,猎头)
担任职位：项目顾问
工作描述：1、项目经理接收项目，小组内召开会议参与对项目的分析;
2、根据客户提供的职位，在各大人才网站搜索寻访适合该职位的候选人;
3、联络候选人，对候选人信息进行全面了解;
4、与候选人保持良好的沟通，及时获取准确、有效的信息，并传递双方信息反馈;
教育背景
毕业院校：理工学院
最高学历：本科
毕业日期：2013-06
专业：工商管理
自我鉴定
1、对人力资源招聘方面有一定的了解，有丰富的寻访人选甄别人选的经验;
2、熟练使用office软件;
3、做事细心，谦虚好学，且学习吸收能力较强，吃苦耐劳;
4、兴趣广泛，艺术细胞良好，有较强的独立思考、分析能力及抗压能力;
5、集体荣誉感强，热爱团队，有较强的责任心;
6、积极、乐观、开朗，为人诚恳，乐于助人;。
