办公室秘书工作心得体会
正做好办公室工作,离不开一个"勤"字:要深挖洞、广积粮,好记性、烂笔头,学中干、干中学,今日事、今日毕,事必复、事毕复,能吃苦、巧吃苦,讲大局、多补台。在办公室工作,对能力、习惯、态度、作风等诸多方面有着很高的要求。这些都离不开一个"勤"字。结合自身日常工作感悟,谈几点体会。一是深挖洞,广积粮。办公室工作少不了与文字打交道,不管是通知、报告、请示,还是感谢信、讲话稿、工作总结,每个人都会经常与其"相遇"。俗话说"巧妇难为无米之炊",急用时想有粮可用,平时就少不了积累。
