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第一步：打开一篇空白演示稿，在【视图】下方功能区中选择【幻灯片母版】。如下图所示。
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第二步：进入母版编辑模式。我们可以对标题以及各级文本字体、样式、以及颜色等进行设计。如下图所示。
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第三步：选择【设计】选项卡下的【背景】，在右方弹出的对象属性中我们可以设置母版背景，背景可以是纯色、渐变、图片或者纹理等，这里以【图案或纹理填充】为例。如下图所示。
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第四步：如果想要使不同的版式应用不同的样式，那么可以点击母版下方的各种版式分别设置，设置方法同前两。如下图所示。
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第五步：当默认的所有版式无法满足要求时，我们可以选择【幻灯片母版】下方功能区的【插入版式】进行新建。如下图所示。
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第六步：母版全部编辑好后，单击左上角【文件】，然后【另存为】到方便查找的位置。如下图所示。这样一个模板就制作完成了，需要使用的时候直接导入就可以啦。
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那么，制作PPT模板的方法，是不是非常简单呢，你学会了吗？
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