公司企业会议纪要的格式范文
参会人员：
接收单位：xx教育国有资产管理中心
建设单位：xx房地产开发有限公司
施工单位：xx建设集团有限公司
监理单位：xx监理有限公司
会议地点：xx小学三层会议室
主要内容：
1：各方对工程进行评估，完成设计要求，同意竣工验收。
2：工程主要建设内容:本工程符合设计文件及规范要求，在施工过程中，为保证质量及设计要求，设计单位严格按照设计图纸及变更通知书对施工单位进行监督。同时严格履行合同确认的内容。在建设各环节中严格执行法律法规及国家强制性标准。设计变更内容齐全有效，符合额资料编制要求，所有图纸文件已全部归档，已取得设计单位出具的工程检查报告。
3：在20xx年1月17日取得康静里小学加固工程消防验收备案表，备案号：朝公消验字【20xx】第0105号。
：在20xx年2月20日取得康静里小学加固工程竣工备案表，备案号：0025朝竣20xx(装)0036号
20xx年3月18日
