关于单位的接收函格式
_______学院就业指导中心：
我单位同意接受贵院20____届______系，______专业毕业生______同学到我单位就业，并要求于年月日到我单位定岗实习，请予以办理相关手续。
单位地址：__________
联系人：__________
联系电话：___________
用人单位盖章：___________
_____年_____月_____日
