职工档案接收函
xxxx分中心：
经双方协商，我单位同意接收单位(档案所在人才机构/单位)的同志(身份证号：，特殊工种：□有、□无)到我单位工作，请协助办理人事档案调动相关手续。
(此表仅限内部使用)
经办人:
(单位公章)
年月日
