2023年元旦放假通知书精选
XXXX年元旦放假通知
根据国家关于XXXX年元旦节假日时间的具体安排，并结合本公司实际情况与工作安排，经公司领导决定，现公司对元旦放假时间及注意事项通知如下：
1、XXXX年元旦放假时间为：XXXX年X月X日(元旦，星期X)、1月2日(星期X)、1月3日是(星期X)，共计三天;1月4日正式上班。
2、各部门在放假前要进行自检，重要的物品妥善保管，注意防火防盗。并负责关好办公区域的门、窗等、所有电器及办公设备;
3、回家或外出旅游的员工放假期间应注意安全。
、公司所有人员在节假日期间要保持通讯畅通，遵守放假通知要求，按时返岗。
祝全体员工：元旦快乐
XXXXXXXXXX有限公司
行政人事部
